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1. TỒNG KẾT CÔNG TÁC THÁNG 8:
- Dịch bản ghi nhớ cuối cùng của Đại học Quốc gia Kunsan để trình ký.
- Thiết kế sơ đồ các chương trình đào tạo liên kết với Đại học Quốc gia Kunsan để chuẩn bị cho kế hoạch tuyển sinh.
- Viết thư cảm ơn và trả lời Đại học Quốc gia Kunsan về lời mời thăm trường vào tháng 12/2015 để trình ký.
- Hỗ trợ công tác tổ chức buổi họp về “Kế hoạch xây dựng và phát triển chương trình đào tạo cao đẳng tiên tiến theo hướng tiếp cận CDIO” ngày 14/08/2015.
- Trình Phòng Tổ chức hồ sơ xin học bổng Intel để gửi cho đại diện Intel; scan và lưu trữ hồ sơ học bổng có chữ ký của Thầy Hiệu trưởng.
- Trao đổi qua email với đại diện ESF về kế hoạch tổ chức ngày hội việc làm 19/09/2015 và danh sách các công ty trong ngành điện có thể tham dự.
[bookmark: _GoBack]- Hỗ trợ công tác chuẩn bị đề thi tiếng Anh cho sinh viên ngày 16/08/2015.
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